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CONSEJO DE DEFENSA DEL ESTADO

REF APRUEBA POLITICA DE DONACIONES
BIBLIOGRAFICAS VERSION 1.

rRes.Ex.ne 11720 RR.HH.

| WA 2017
CDIﬁ:éCCIggg - SANTIAGO, 0 g

VISTOS:

Lo dispuesto en el articulo 18 N° 7 del DFL N°1 del Ministerio de Hacienda,
que fij6 el texto refundido, coordinado y sistematizado de la Ley Organica del
Consejo de Defensa del Estado, publicada en el Diario Oficial de fecha 7 de
Agosto de 1993; la Resoluc:lon N° 1.600, de 2008, de la Contraloria General de la
Republica que fija normas sobre exencion del tramite de Toma de Razon.

CONSIDERANDO:

1. La necesidad de regular el proceso de donaciones bibliograficas de la
Biblioteca del Consejo de Defensa del Estado, tanto para las donaciones internas

como externas.
2. Que las donaciones son una importante fuente de incremento para los

fondos bibliograficos.
3. Que la Biblioteca. del Consejo de Defensa del Estado considera

importante aplicar las buenas practicas implementadas a través del tiempo, por las
instituciones que regulan el quehacer de las bibliotecas a nivel nacional como

internacional. i
4. Que la presente Politica ha sido elaborada con el propdsito de hacerla

conocida por todos.
RESUELVO:
APRUEBASE, la “Politica de Donaciones Bibliograficas, cédigo P.LEG.01,
Version N° 1” que se adjunta.en la presente Resolucién Exenta:
POLITICA DE DONACIONES BIBLIOGRAFICAS

1. La Biblioteca del Consejo de Defensa del Estado, agradece las donaciones
realizadas tanto por instituciones como particulares.

2. La persona (natural o juridica) interesada en hacer una donacién debe formular
su intencion de donar al Subdepartamento de Legislacion y Biblioteca.

3. Este ofrecimiento de donacién debe acompafiarse de un indice que sefale
autor, titulo y afio de cada ejemplar de que se trate.

4. EIl Subdepartamento de Legislacion y Biblioteca evaluara si el material cumple
con al menos uno de los criterios de seleccion indicados a continuacion:

a. Contenido tematico: se pondera la vinculacion con materias juridicas de
relevancia para el Servicio.
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b. Calidad: se pondera si son trabajos y/o autores que aportan teorias,
conocimientos o enfoques en una materia, si son obras generales,
especiales o de divulgacion.

c. Previsién de uso: se valora si la informacion, en cuanto a su contenido o
materia, autor o titulo, son de interés para la consulta de los usuarios.

d. Valor bibliografico: se considera la calidad y la especializacion de la casa
editora, entidad autora y el tipo de publicacion.

e. Libros raros y valiosos: se considera material raro y valioso aquel que
posea dedicatorias del autor o de personajes que puedan ser considerados
de importancia en el ambito de la coleccion, ediciones Unicas y de corto
tiraje.

f. Fecha de publicacion: se evalia la fecha de publicacion de acuerdo con la
disciplina del documento.

g. Publicaciones Periodicas: Las revistas podran ser utilizadas para completar
colecciones, y se ingresaran a la coleccion, cuando la existencia de
volimenes o nimeros totales publicados supere los 5 fasciculos.

h. Idioma de la publicacion: se evalia la lengua en funcion del uso y
conocimiento de la misma por los usuarios de la Biblioteca del Servicio.

i Estado fisico: se evalta que el material bibliografico se encuentre en buen
estado, exento de hongos, humedad, completitud de hojas, portada y textos
legibles.

Se recibira solo el material que se encuentre en buen estado. En el caso de
que el material se encuentre dafiado, pero que por su antiglledad deba
estar en la coleccion, se separara provisoriamente para evaluar su
recuperacion de dafo y solo en ese caso se ingresara a la coleccion. Bajo
esta excepcioén se encuentra el material considerado como histérico.

j. Existencia o N° de Copias: se ingresara a la coleccion el material que no se
encuentre duplicado salvo que registre altos niveles de uso (cantidad de
préstamos). ;

k. Sin perjuicio de los demas criterios, siempre se evaluara el espacio
disponible.

5. La Biblioteca se reserva el derecho a organizar, ubicar y facilitar su uso, de
acuerdo a las normas internacionales tales como CDU, RCAA2 y Tablas
Cutter.

6. Se excluiran volantes, folletos, catalogos, dip’ticos, tripticos, diarios, fotocopias,
material incompleto, contaminado (hongos, insectos, humedad o desechos),
rayado, manchado, deteriorado o con otro problema.

7. Volumen de la coleccién donada: Al momento de recibir un ofrecimiento de
donacién de grandes proporciones se debe verificar que la Biblioteca cuenta
con los insumos, espacio y el personal necesario para el procesamiento del
material donado.
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8. Se podran crear nuevos fondos bibliograficos cuando la donacién se realice por
personas reputadas en el ambito nacional, caso en el cual se podra hacer
excepcion del N°3 de la presente politica. -

9. Una vez acéptada la donacion, se ingresara a los registros respectivos de
Adquisiciones de la Biblioteca e identificados con el timbre que indique
‘DONADO" y el nombre de quien efectlia la donacion.

10.En relaciéon a las donaciones bibliograficas efectuadas por la Biblioteca, de
bienes muebles dados de baja, se realizaran de conformidad a las
disposiciones legales pertinentes.

11.Esta Politica de Donacicones Bibliograficas sera actualizada cada 2 afios por el
Subdepartamento de Legislacién y Biblioteca.

Anétese y Comuniquese

L0 que traneciioo o Ud. para su cenccimiento

MARJORIE CARDENAS DERAMOND
SECRETARIO ABOGADO SUBROGANTE



