DISPONE EL CARGO DE JEFE DE GABINETE Y LE
OTORGA  FACULTADES, FUNCIONES Y
ATRIBUCIONES.

RESOLUCION EXENTA N° 4 6 8 GDP

SANTIAGO, 07 JuN 2023

VISTOS:

1.- El articulo 18 nimero 8 del DFL N2 1, de 1993, de Hacienda, que
contiene la ley organica del Consejo de Defensa del Estado;

2.- La Resolucién N2 06, de 2019, de la Contraloria General de la
Republica, que fija normas sobre exencién del trémite de toma de razon de las
materias de personal.

CONSIDERANDO:

1.- La Resolucién Exenta RA N2 45/133/2023 de 12 de mayo de 2023
que designd a dofia Daniela Gonzdlez Balaguer como profesional a contrata grado 42
E.U.S., para desempefiar funciones de Jefa de Gabinete del Presidente del Consejo de
Defensa del Estado;

2.- La necesidad de formalizar el ejercicio del cargo de Jefa de
Gabinete del Consejo de Defensa del Estado y fijar las facultades, funciones y
atribuciones que le corresponden:

RESUELVO:

1.- DISPONGASE en la estructura organizacional de la Presidencia
del Consejo de Defensa del Estado el cargo de Jefa de Gabinete del Consejo de Defensa
del Estado, con dependencia directa del Presidente.

2-  DEFINASE para el cargo de Jefa de Gabinete, la designacién de
un funcionario o funcionaria a contrata, profesional, grado 4°.

3.- ASIGNASE al cargo de Jefa de Gabinete las facultades vy
atribuciones dirigidas a articular, coordinar y realizar la comunicacién de la Presidencia
con las distintas unidades, departamentos y reparticiones del Consejo de Defensa del
Estado; asi como también -en el dmbito de su competencia- con los Ministerios,
Servicios Publicos y demads reparticiones publicas con las que le corresponda
relacionarse al Consejo.

4.- ASIGNASE al cargo de Jefa de Gabinete las siguientes funciones:

1. Apoyar al Presidente y al Gabinete en la coordinacidn del trabajo del Servicio,
efectuando las comunicaciones y transmitiendo las instrucciones que aquel
disponga para el cumplimiento de las distintas funciones de las unidades y
jefaturas del Servicio.



10.
11.
12.
13.

14.

Coordinar al equipo de Gabinete de la Presidencia del Consejo, segun lo disponga
el Presidente.

Coordinar la agenda de reuniones del Presidente, particularmente, aquellas que
se desarrollan con instituciones y organismos externos.

Prestar asesoria estratégica al Presidente, en el ambito de sus funciones.
Coordinar las labores judiciales que son materia de competencia de la
Presidencia, seguin lo disponga el Presidente.

Asesorar y colaborar en la preparacion de material y documentos que le
encomiende el Presidente.

Elaborar o, en su caso, revisar las respuestas a la correspondencia interna o
externa que le solicite el Presidente. Asimismo, le corresponderd distribuir la
documentacién publica o privada que se le encomiende en el ejercicio de sus
funciones.

Revisar los proyectos de escritos judiciales remitidos para firma del Presidente,
segln él lo disponga.

Revisar los informes de Investigador o Fiscal en procedimientos sumariales, asi
como revisidén de recursos presentados tanto en dichos procedimientos como en
otros procedimientos administrativos.

Revision de respuestas de amparos que se sometan a la firma del Presidente.
Realizar la revision y firma de los documentos referidos a transparencia pasiva.
Participar en el seguimiento de la gestion institucional en materias
administrativas, de gestion, control y las demas que defina el Presidente del CDE.
Coordinar con la Unidad de Comunicaciones la estrategia comunicacional en
medios.

Realizar las demas tareas que el Presidente le encomiende, dentro del ambito de
sus funciones.

Notifiquese y comuniquese.
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